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WOJT GMINY OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE W
URZEDZIE GMINY W DWIKOZACH, UL. SPOLDZIELCZA 15

DS. OCHRONY SRODOWISKA ORAZ ROLNICTWA, LESNICTWA I LECZNICTWA

hazwa stanowiska pracy

1. Wymagania niezbedne:
1) Wyksztalcenie: wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia preferowane kierunki: ochrona
srodowiska, rolnictwo
2) Doswiadczenie zawodowe: umozliwiajace wykonywanie zadan okre$lonych dla stanowiska
pracy
3) Znajomos¢ prawa w zakresie ochrony rodowiska, rolnictwa oraz stosownych procedur
4) Obstuga komputera i umiejetnosci korzystania ze $rodkéw informatycznych
5) Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych
6) Osoba, ktdra nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo
Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe
7) Osoba cieszaca si¢ nieposzlakowana opinig
2. Wymagania dodatkowe:
1) Kwalifikacje: z zakresu procedury administracyjnej,
2) Kursy, szkolenia, posiadanie uprawnief specjalistycznych przydatnych do wykonywania
pracy
3) Umiejgtno$¢ pracy zespolowej, fatwosé nawiazywania kontaktow
4) Obstuga komputera i znajomo$é programdw specjalistycznych w administracji
3. Informacja:
1) W miesigcu grudniu 2018 roku wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie
gminy w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepefnosprawnych wynosi mniej niz 6 %,
2) warunki pracy na stanowisku ds. ochrony $rodowiska oraz rolnictwa, le$nictwa i lecznictwa:
dobre
4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) w zakresie spraw rolnych oraz ochrony gruntéw rolnych i lesnych:
a) tworzenie obszaréw chronionych, b) prowadzenie spraw z zakresu zwalczania zarazliwych choréb
zwierzat, c) prowadzenie spraw z zakresu lowiectwa i ochrony zwierzyny tfowne;j,
d) wspéldziatanie ze stuzbami doradczymi w zakresie upowszechniania i wdrazania postepu w
rolnictwie, €) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zezwolen na uprawe maku lub konopi
oraz nadzor nad tymi uprawami, f) prowadzenie spraw zwigzanych z materialem hodowlanym,
g) prowadzenie spraw z zakresu wydawania zezwoler na hodowle lub utrzymywanie psa rasy uznanej
za agresywna, prowadzenie rejestru, h) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem opieki
bezdomnym zwierz¢tom oraz ich wylapywaniem, i) prowadzenie spraw zwigzanych z kleskami
zywiolowymi w rolnictwie; j) prowadzenie spraw zwigzanych z przeznaczaniem gruntéw na cele
nierolnicze i niele$ne, rolniczym wykorzystaniem gruntéw oraz ich rekultywacja; k) realizacja
czynnosci zwigzanych z melioracjami szczegdtowymi oraz prowadzenie spraw dot. spétek wodnych; 1)
prowadzenie zadan gminy dotyczacych gospodarki wodnej, w zakresie orzekania w sprawach
naruszenia stosunkéw wodnych na gruncie, prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy prawo wodne;
2) w zakresie ochrony przyrody i ochrony $rodowiska:
a)  prowadzenie spraw z zakresu ochrony  srodowiska  przed odpadami,
b) nadzér i wykonywanie obowigzku ewidencji i opieki nad ochrona pomnikéw przyrody, uzytkéw
ekologicznych oraz zespoléw przyrodniczo-krajobrazowych, wnioskowanie w sprawach wyznaczenie
obszaréw chronionego krajobrazu, ¢) prowadzenie spraw zwigzanych z programami ochrony
srodowiska wynikajacych z ustawy prawo ochrony $rodowiska i ochronie przyrody, d) prowadzenie
spraw zwigzanych ze sporzadzaniem raportéw oddziatywania na Srodowisko, e) prowadzenie spraw z



zakresu udostepniania informacji publicznej zwigzanej z ochrona $rodowiska zgodnie z
obowigzujgcymi ustawami oraz zamieszczanie tych informacji na stronie internetowej i w BIP-ie, )
prowadzenie spraw zwigzanych z monitoringiem Srodowiska, g) prowadzenie spraw zwigzanych z
wydawaniem decyzji wydawanych na podstawie przepisow ustawy Prawo ochrony srodowiska, h)
prowadzenie spraw zwiazanych z utrzymaniem w nalezytym stanie terenéw zieleni i zadrzewien na
terenie gminy, i) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwoleri na usuniecie drzew lub
krzewdw z terenu nieruchomosci; j) realizacja ustawy Prawo ochrony srodowiska;
3) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem czystosci i porzadku w gminach:
a) wydawanie zezwolen na $wiadczenie ustug w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
whascicieli  nieruchomosci oraz  oprozniania  zbiornikéw  nieczystosci plynnych,
b) prowadzenie rejestru dzialalnosci regulowanej, ¢) prowadzenie ewidencji zawartych umoéw
wiasciciela nieruchomosci z przewoznikiem, d) wspoéldziatanie z podmiotami Swiadczacymi ushugi
wywozu s$mieci i nieczystosci plynnych, e) caloksztatt spraw zwigzanych z wdrozeniem i
funkcjonowaniem systemu odbierania odpadéw komunalnych na terenie gminy, f) przeprowadzenie
kampanii informacyjnej na temat praw i obowiazkéw wiascicieli nieruchomosci, g) utworzenie i stata
aktualizacja rejestru gminnego wszystkich wlascicieli nieruchomogci zamieszkatych objetych systemem
gospodarki odpadami komunalnymi oraz rejestru nieruchomogci niezamieszkatych, h) wydawanie,
zbieranie deklaracji, sprawdzanie poprawnosci wypelnienia, rejestracja skladanych deklaracji oraz
prowadzenie postgpowania w celu zlozenia deklaracii i) przeprowadzanie kontroli w terenie w zakresie
obowiagzku skiadania deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi z
nieruchomosci zamieszkatych, j) wydawanie decyzji w sprawie wysokosci optaty, zmiany wysokosci
oplaty, prowadzenie procedury odwotawczej, k) przeprowadzanie kontroli w zakresie gospodarki
odpadami w nieruchomosciach niezamieszkatych, w tym kontroli w zakresie przestrzegania regulaminu
utrzymania czystosci i porzagdku na terenie Gminy Dwikozy, 1) kontrolowanie realizacji obowigzkéw
wynikajgcych z przepiséw prawa dotyczacych funkcjonowania systemu odbierania odpadéw
komunalnych oraz regulaminu utrzymania czystodei i porzadku na terenie Gminy Dwikozy, m)
opracowywanie i sporzadzanie obowiazujacej sprawozdawczosci cigzacej na gminie w zakresie
realizacji gospodarki odpadami komunalnymi, n) prowadzenie spraw zwigzanych rekultywacja
wysypiska $mieci, o) przestrzeganie terminéw poboru do analizy préb z wysypiska $mieci, analiza i
ocena wynikow; p) wydawanie opinii i uzgodnieri w ramach postepowan z zakresu prawa gérniczego i
geologicznego , oraz prawa wodnego i innych przepiséw ochrony $rodowiska
4) prowadzenie spraw wynikajacych z innych ustaw;
5) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o dostgpie do informacji publicznej — w zakresie
powierzonych zadan przygotowywanie materiatéw do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej;
6) w pozostalym zakresie:
a) wykonywanie zadan gminy wynikajacych z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmarlych oraz ustawy
o grobach i cmentarzach wojennych; b)przygotowanie projektow aktéw normatywnych i innej
niezbgdnej dokumentacji, ¢) prowadzenie akt spraw w oparciu o rzeczowy wykaz akt zgodnie z
instrukcja kancelaryjna, d) archiwizacja wytworzonych akt i przekazywanie ich do archiwum
zakladowego, €) opracowywanie analiz, sprawozdan i innej dokumentacji merytorycznej i finansowej,
7) zadania pomocnicze: a) wspélpraca z innymi stanowiskami urzgdu i jednostek organizacyjnych,
b) wykonywanie zadan obronnych okreslonych w regulaminie organizacyjnym na czas » W,
¢) petienie zastgpstwa podczas nieobecnosci na stanowisku ds. drég gminnych lub wedtug wskazan
kierownictwa urzedu, d) wykonywanie innych zadan i czynnosci powierzonych przez kierownictwo
urzedu.
4. Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny / podanie /

2) Zyciorys /szczegotowe CV

3) Dokument poswiadezajgcy wyksztatcenie /dyplom lub zaswiadczenie o odbytych studiach /

4) Kwestionariusz osobowy / druk dostepny na stronie BIP Gminy Dwikozy — zaktadka Nabér /

5) Dokumenty poswiadczajace staz pracy / §wiadectwa pracy, wlasciwe zaswiadczenia /.

6) Dokumenty $wiadczgce o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach /kursy, opinie itp./

7) Pisemne o$wiadczenia: o posiadaniu pehej zdolnosei do czynnosci prawnych i korzystaniu

z peni praw publicznych



8) Pisemne o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

5. Termin i miejsce skladania dokumentéw:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiScie w siedzibie Urzgdu Gminy
Dwikozy,
ul. Spétdzielcza 15, w Sekretariacie / pokéj nr 15 / w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,, Dotyczy
naboru na wolne stanowisko urzednicze: ds. ochrony $rodowiska oraz rolnictwa, lesnictwa
i lecznictwa”, w terminie do dnia
05 luty 2019 roku do godziny 11 - tej.
6. Informacja uzupehiajgca:
Aplikacje, ktore wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
I etap naboru / czes¢ formalna / zostanie przeprowadzony w dniu 05 luty 2019 r. o godz. 11%,

a nastepnie o godz. 12 -tej zostanie przeprowadzony II etap naboru, czyli test kwalifikacyiny oraz
rozmowa kwalifikacyjna.
Regulamin naboru jest dostepny na stronie internetowej BIP Gminy Dwikozy / zaktadka Nabér /

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Dwikozach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegblowe CV / z uwzglednieniem
dokfadnego przebiegu kariery zawodowej /, powinny by¢ opatrzone Klauzulg: ,, Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych /1.
Dz. U.z 2016 r., poz. 922/ oraz ustawg z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych / tj. Dz,
U. z 2016r., poz. 902 z pézn. zm. /”

Dwikozy, dnia 22 stycznia 2019 r.
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